Załącznik do zarządzenia nr 239/26
Wójta Gminy Suwałki
z dnia 23 stycznia 2026 r.
OGŁOSZENIE 
Wójta Gminy Suwałki  
o otwartym konkursie ofert na powierzenie realizacji zadania publicznego 
pn.: ,,Asystent osobisty osoby z niepełnosprawnością” dla Jednostek Samorządu Terytorialnego - edycja 2026
 w ramach Programu Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Społecznej

I. Podstawa prawna
Konkurs ogłoszony jest na podstawie:
1. Ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 r. o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2025 r. poz. 1338), zwana dalej „ustawą”.
2. Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2025 r. poz. 1438 
z późn. zm.).
3. Rozporządzenie Przewodniczącego Komitetu do spraw Pożytku Publicznego z dnia 
24 października 2018 r. w sprawie wzorów ofert i ramowych wzorów umów oraz wzorów sprawozdań z wykonania tych zadań (Dz. U. z 2018 r. poz. 2057).
4. Uchwały Nr XVIII/146/25 Rady Gminy Suwałki z dnia 25 listopada 2025 r. w sprawie przyjęcia Programu Współpracy Gminy Suwałki z organizacjami pozarządowymi oraz podmiotami wymienionymi w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.                        o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie w 2026 r.  (Dz. Urz. Woj. Podl. 
z 2025 r. poz. 4907).
5. Resortowy Program Ministra Rodziny i Polityki Społecznej „Asystent osobisty osoby 
z niepełnosprawnością” dla Jednostek Samorządu Terytorialnego – edycja 2026, zwany dalej „Programem”, dostępny na stronie internetowej: 
https://niepelnosprawni.gov.pl/fundusz-solidarnosciowy/programy-realizowane-w-ramach-funduszu-solidarnosciowego/
II. Rodzaj zadania 
Realizacja usług asystencji osobistej dla osób z niepełnosprawnościami w ramach Programu „Asystent osobisty osoby z niepełnosprawnością” – edycja 2026 finansowanego ze środków Funduszu Solidarnościowego, przyznanych Gminie Suwałki w ramach resortowego programu Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Społecznej.
III. Wysokość środków 
Na realizację zadania w okresie od dnia podpisania umowy do dnia 31 grudnia 
2026 r. planuje się przeznaczyć 253 786,20 zł (słownie: dwieście pięćdziesiąt trzy tysiące siedemset osiemdziesiąt sześć złotych dwadzieścia groszy), w tym:
1) 248 810,00 zł – koszt realizacji godzin usług asystencji osobistej,
2) 3 400,00 zł – koszt obsługi Programu,
3) 4 976,20 zł – koszt ubezpieczenia OC/NNW asystentów.


IV. Cele konkursu i oczekiwane rezultaty
1. Cel konkursu:
Zapewnienie osobom z niepełnosprawnościami dostępu do usług asystencji osobistej jako formy wsparcia umożliwiającej prowadzenie niezależnego życia, w tym wykonywanie codziennych czynności oraz aktywne i pełne uczestnictwo w życiu społecznym.
2. Oczekiwane rezultaty realizacji zadania:
2.1. Liczba osób z niepełnosprawnościami objętych usługami asystencji osobistej.
2.2. Liczba godzin zrealizowanych usług asystencji osobistej.
2.3. Liczba asystentów osobistych zaangażowanych w realizację zadania.
3. Zadanie uznaje się za rozliczone w przypadku osiągnięcia min. 80% rezultatów (dla każdego osobno). 
V. Termin i warunki realizacji zadania
1. Do konkursu mogą być składane oferty zadań, które rozpoczynać się będą nie wcześniej niż od dnia podpisania umowy, a kończyć nie później niż 31 grudnia 2026 r.
2. Szczegółowy termin realizacji zadania określony zostanie w umowie.
3. Czas realizacji zadania powinien obejmować okres przygotowania, przeprowadzenia, zakończenia oraz rozliczenia zadania.
4. Zadanie powinno być realizowane z najwyższą starannością, w sposób celowy 
oszczędny i zgodny z postanowieniami umowy.
5. Dopuszcza się możliwość dokonywania przesunięć środków finansowych między kategoriami kosztów tego samego rodzaju do wysokości 20% danej kategorii, przy zachowaniu przeznaczenia środków zgodnie z celem zadania, po uprzednim złożeniu pisemnego wniosku z uzasadnieniem do Wójta Gminy Suwałki i uzyskaniu jego zgody. Przesunięcia te nie mogą dotyczyć środków przeznaczonych na koszty obsługi programu. Zmniejszenie nie jest limitowane.
6. Wszystkie dokonane zmiany należy opisać i uzasadnić w sprawozdaniu końcowym 
z realizacji zadania.
7. Oferent powinien posiadać doświadczenie i kwalifikacje niezbędne do realizacji zadania będącego przedmiotem konkursu.
8. Oferent musi zapewnić gotowość do świadczenia usług asystencji osobistej niezwłocznie od dnia podpisania umowy.
9. Oferent zobowiązuje się do wykonania zadania zgodnie ze złożoną ofertą, umową oraz Programem „Asystent osobisty osoby z niepełnosprawnością” dla jednostek Samorządy Terytorialnego – edycja 2026.
10. Organizacje pozarządowe, które otrzymają dotację na realizację zadania publicznego, zobowiązane są do informowania, że zadanie finansowane jest ze środków publicznych (w tym: umieszczenia logotypu Programu). Informacja ta winna znaleźć się we wszystkich materiałach, publikacjach, informacjach dla mediów, ogłoszeniach oraz wystąpieniach publicznych dotyczących realizowanego zadania, stosownie 
do jego charakteru.
11. W związku z przepisami ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnieniu dostępności osobom ze szczególnymi potrzebami (Dz. U. z 2024 r. poz. 1411), każda organizacja pozarządowa i podmiot realizujący zadanie publiczne finansowane ze środków dotacji jest zobowiązany zapewnić dostępność osobom ze szczególnymi potrzebami. Dostępność musi być zapewniona co najmniej w minimalnym wymiarze określonym w art. 6 ustawy, w tym także na stronach internetowych i w aplikacjach mobilnych wykorzystywanych do realizacji zadania, zgodnie z ustawą o dostępności cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych podmiotów publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1440). W przypadku, gdy zapewnienie pełnej dostępności nie jest możliwe ze względów technicznych lub prawnych, podmiot zapewnia dostęp alternatywny.
12. W przypadku gdy usługa asystencji osobistej będzie świadczona na rzecz dzieci od ukończenia 2. roku życia do ukończenia 16 roku życia posiadające orzeczenie 
o niepełnosprawności łącznie ze wskazaniami w pkt. 7 i 8 w orzeczeniu 
o niepełnosprawności konieczności stałej lub długotrwałej opieki lub pomocy innej osoby w związku ze znacznie ograniczoną możliwością samodzielnej egzystencji oraz konieczności stałego współudziału na co dzień opiekuna dziecka w procesie jego leczenia, rehabilitacji i edukacji, w odniesieniu do osoby, która ma świadczyć usługi asystencji osobistej, realizator  zadania  jest zobowiązany do weryfikacji, czy   posiada  wymagane dokumenty tym:
a) zaświadczenie o niekaralności;
b) pisemna informacja o niefigurowaniu w Rejestrze Sprawców Przestępstw na tle seksualnym w postaci wydruku pobranej informacji z Rejestru;
c) pisemna akceptacja osoby asystenta ze strony rodzica lub opiekuna prawnego dziecka z niepełnosprawnością.
13. Oferent zobowiązany jest, na wezwanie, do dołączenia do sprawozdania końcowego spisu wszystkich faktur i rachunków opłaconych ze środków Funduszu, zawierającego: numer faktury, datę wystawienia, datę zapłaty, wysokość wydatkowanej kwoty oraz rodzaj towaru lub usługi.
14. Oferent zobowiązany jest do prowadzenia bieżącego monitoringu jakości świadczonych usług asystenckich i na wezwanie organu prowadzącego program przedłożenia informacji zwrotnej niezbędnej do oceny efektów realizacji zadania zgodnie z wymaganiami Programu 2026.
15. W ramach realizacji zadania, oferent zobowiązuje się do zatrudnienia do pracy 
nie więcej niż 17 osób realizujących usługi asystencji osobistej, przy założeniu 
1 asystent na 1 osobę.
16. Łączny wymiar czasu pracy (nie więcej niż 17 osób) wynosi nie więcej niż 
4462 godziny, które zostaną przeznaczone na realizację usług asystencji osobistej.
17. Koszt jednej godziny zegarowej wynagrodzenia usług asystenta nie może przekroczyć 55,00 zł brutto, wliczając koszty pracodawcy.
18. Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Suwałkach, sprawuje nadzór nad realizacją zadania.
19.  Łączna liczba godzin usług asystencji osobistej dla oferenta: w tym szczegółowy podział według grup uczestników przedstawia tabela:

	Lp.
	Grupa uczestników
	Liczba osób
	Liczba godzin/os.
	Łączna liczba godzin

	1.
	Osoby z orzeczeniem o znacznym stopniu niepełnosprawności z niepełnosprawnością sprzężoną 
(w tym orzeczenia równoważne)
	7
	340
	2380

	2.
	Osoby z orzeczeniem o znacznym stopniu niepełnosprawności (w tym orzeczenia równoważne)
	6
	240
	1440

	3.
	Osoba z orzeczeniem o umiarkowanym stopniu niepełnosprawności z niepełnosprawnością sprzężoną 
(w tym orzeczenia równoważne)
	2
	171
	242

	4.
	Dzieciom od ukończenia 2. roku życia do ukończenia 16. roku życia posiadającym orzeczenie o niepełnosprawności łącznie ze wskazaniami w pkt 7 i 8 w orzeczeniu o niepełnosprawności - konieczności stałej lub długotrwałej opieki lub pomocy innej osoby w związku ze znacznie ograniczoną możliwością samodzielnej egzystencji oraz konieczności stałego współudziału na co dzień opiekuna dziecka w procesie jego leczenia, rehabilitacji i edukacji
	2
	150
	300


VI. Zasady przyznawania dotacji
1. O dotację mogą ubiegać się podmioty spełniające wymogi określone w ustawie 
o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2025 r., poz. 1338).
2. Złożenie oferty nie jest jednoznaczne z przyznaniem dotacji.
3. Zadanie zlecone jest w formie powierzenia realizacji zadania publicznego.
4. Realizatorami zadania mogą być wyłącznie organizacje, które prowadzą działalność statutową w dziedzinie objętej konkursem i zamierzają realizować zadanie na rzecz mieszkańców Gminy Suwałki. 
5. W ramach realizacji zadania oferent nie może pobierać jakichkolwiek opłat od uczestników Programu.
6. Szczegółowe i ostateczne warunki realizacji, finansowania i rozliczania zadania reguluje umowa zawarta pomiędzy oferentem a Gminą Suwałki.
VII. Termin oraz miejsce składania ofert
1. Ofertę należy złożyć osobiście, wysłać pocztą na adres: Urząd Gminy Suwałki, ul. Świerkowa 45, 16-400 Suwałki, w zamkniętej kopercie z napisem: „Otwarty konkurs ofert na Program ,,Asystent osobisty osoby z niepełnosprawnością” dla jednostek Samorządy Terytorialnego – edycja 2026 lub za pośrednictwem edoręczeń/EPUAP  
z podpisem kwalifikowanym.
2. Termin składania ofert: 21 dni od dnia ogłoszenia w BIP, na stronie internetowej Gminy Suwałki i na tablicy ogłoszeń urzędu, do dnia 16 lutego 2026 r. (decyduje data wpływu do Urzędu).
3. Oferty niekompletne, na niewłaściwych drukach lub po terminie nie będą rozpatrywane.
4. Termin i warunki realizacji zadania będą podane w umowie.
VIII. Warunki składania ofert
1. Oferta musi być sporządzona zgodnie z wymogami określonymi w załączniku nr 1 do rozporządzenia Przewodniczącego Komitetu do spraw Pożytku Publicznego 
z dnia 24 października 2018 r. w sprawie wzorów ofert, ramowych wzorów umów dotyczących realizacji zadań publicznych oraz wzorów sprawozdań z wykonania tych zadań (Dz. U. z 2018 r., poz. 2057).
2. Oferta powinna spełniać wymagania określone w art. 14 ustawy o działalności pożytku publicznego i wolontariacie.
3. Oferta musi być sporządzona w jednym egzemplarzu w języku polskim i podpisana przez osoby upoważnione do składania oświadczeń woli w imieniu oferenta.
4. Oferty niekompletne lub nieprawidłowo wypełnione zostaną odrzucone z przyczyn formalnych. Wszystkie kolumny oferty należy wypełnić. W przypadku pytań, które nie dotyczą oferenta, należy wpisać „nie dotyczy”.
5. Oferenci zobowiązani są do złożenia następujących dokumentów:
1) kopia statutu organizacji,
2) w przypadku oferty wspólnej – umowa określająca:
a) zakres działań każdego oferenta,
b) sposób reprezentacji wobec Gminy Suwałki,
3) oświadczenie o przetwarzaniu danych osobowych,
4) oświadczenie o toczących się postępowaniach wobec oferenta,
5) oświadczenie o posiadaniu rachunku bankowego.
6. Wymagane załączniki do oferty winny być złożone w oryginale bądź kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez oferenta:
IX. Termin, tryb i kryteria stosowane przy wyborze oferty
1. Oferty zostaną rozpatrzone przez Komisję Konkursową powołaną przez Wójta Gminy Suwałki w terminie 14 dni od dnia upływu terminu składania ofert.
2. Maksymalna liczba punktów możliwych do uzyskania w konkursie wynosi 35 pkt pomnożone przez liczbę członków komisji konkursowej. Dotacja może być przyznana tylko oferentowi, który uzyska nie mniej niż 55% możliwych do zdobycia punktów. Oferta, która nie osiągnie tego progu, zostanie odrzucona.
3. Oferent może otrzymać niższą kwotę dotacji niż wnioskowana. W takim przypadku oferent jest zobowiązany do korekty:
1) syntetycznego opisu zadania,
2) opisu zakładanych rezultatów,
3) kalkulacji przewidywanych kosztów,
4) harmonogramu realizacji zadania.
4. Zmiana zakresu zadania nie może naruszać istoty zadania przedstawionego w ofercie.
5. Brak przedstawienia zaktualizowanych dokumentów w terminie 7 dni kalendarzowych od daty otrzymania powiadomienia o przyznaniu niższej kwoty dotacji oznacza odstąpienie od podpisania umowy dotacyjnej.
6. Oferta zostanie odrzucona z powodu braków formalnych, w szczególności 
w przypadku:
1) złożenia po terminie,
2) niewypełnienia wszystkich punktów formularza,
3) niepodpisania oferty lub podpisana przez osoby nieupoważnione,
4) złożenia na niewłaściwym formularzu,
5) złożenia przez podmiot nieuprawniony, 
6) zgłoszenia na zadanie, którego termin realizacji nie mieści się w przedziale wskazanym w ogłoszeniu,
7) zakres zadania niezgodny z celami konkursu,
8)  braku obligatoryjnych rezultatów określonych w ogłoszeniu.
7. Braki formalne i nieprawidłowości mogą być uzupełnione w terminie 3 dni od daty otrzymania przez oferenta powiadomienia o konieczności uzupełnienia oferty.
8. Nie ma możliwości wymiany oferty.
9. Oferty spełniające wymogi formalne będą opiniowane przez Komisję Konkursową.
10. Konkurs rozstrzyga Wójt Gminy Suwałki po zapoznaniu się z opinią Komisji Konkursowej.
11. W postępowaniu konkursowym oferentom nie przysługuje tryb odwoławczy.
12. Ocena merytoryczna ofert zostanie dokonana z uwzględnieniem następujących kryteriów:

	Kryteria oceny merytorycznej 
	Ocena 

	I. Możliwość realizacji zadania publicznego przez oferenta:
1. Doświadczenie w prowadzeniu działalności statutowej zgodnej z rodzajem zadania wskazanym w ogłoszeniu konkursowym.
2. Zasoby osobowe, rzeczowe i finansowe oferenta, które będą wykorzystane do realizacji zadania
	
0-5 pkt.
0-5 pkt.

	II. Kalkulacja kosztów realizacji zadania publicznego w tym w odniesieniu do jego zakresu rzeczowego:
	

	1. Prawidłowa kwalifikacja kosztów do poszczególnych kategorii kosztów.
2. Szczegółowy opis kosztorysu. 
	0-5 pkt.
0-5 pkt.

	III. Jakość wykonania zadania i kwalifikacje osób przy udziale, których oferent będzie realizować zadanie:
1. Zgodność założonych rezultatów z celami zadania i ogłoszeniem
2. Spójność, realność zaplanowanych działań oraz realność harmonogramu.
3. Kwalifikacje, doświadczenie i kompetencje osób przy udziale, których oferent będzie realizował zadanie.
	
0-4 pkt.
0-2 pkt.
0-2 pkt.

	IV. Udział środków finansowych własnych lub środków pochodzących z innych źródeł na realizację zadnia.
	0-2 pkt.

	V. Wkład osobowy, w tym świadczenia wolontariuszy.
	0-2 pkt.

	VI. Ocena realizacji zadań publicznych w przypadku oferenta, który w latach poprzednich realizował zlecone zadanie publiczne, w tym rzetelność w tym rzetelność i terminowość oraz sposobu rozliczenia otrzymanych środków na realizację celu.
	0-3 pkt. 

	                                                                                                                     RAZEM:
	/35 pkt.


X. Zrealizowane przez Gminę Suwałki zadania publiczne w roku ogłoszenia otwartego konkursu ofert oraz w roku poprzednim zadań publicznych tego samego rodzaju wraz z kosztami i wysokością dotacji przekazanych organizacjom pozarządowym i innym podmiotom, 
o których mowa w art. 3 ust. 3 ustawy
	Lp.
	Nazwa zadania publicznego
	Rok realizacji
	Kwota dotacji (PLN)
	Koszt całkowity zadania (PLN)

	1.
	,,Asystent osobisty osoby z niepełnosprawnością” dla Jednostek Samorządy Terytorialnego – edycja 2025.
	2025
	173 706,00 zł
	173 706,00 zł




XI. Postanowienia końcowe
1. Wszelkie informacje na temat konkursu, druk ramowego wzoru umowy i sprawozdania uzyskać można w Urzędzie Gminy Suwałki, ul. Świerkowa 45, pokój 116,
 tel. 875659342 oraz na stronie internetowej: www.gmina.suwalki.pl
2. Wyniki konkursu zostaną ogłoszone w terminie do 14 dni od ostatniego dnia składania ofert i opublikowane w Biuletynie Informacji Publicznej, na stronie internetowej Gminy Suwałki oraz na tablicy ogłoszeń Urzędu Gminy.
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	



Krzysztof Andrzej Gwaj
								/-/
Zastępca Wójta Gminy Suwałki















