Zarzadzenie Nr 139/25
Woéjta Gminy Suwalki
z dnia 27 marca 2025 .

w sprawie powotania komisji ds. rozpatrywania wnioskéw o zawarcie umowy
najmu lokali mieszkalnych w budynku mieszkalnym w miejscowosci Zielone
Kamedulskie budowanych w ramach inwestycji realizowanej przez Spotecznag
Inicjatywe Mieszkaniowg KZN- Podlaskie Sp. z 0.0. z siedzibg w tapach oraz
przyjecia regulaminu pracy komisji

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2024r. poz. 1465, poz. 1572, poz. 1907, poz. 1940) oraz Uchwaty nr
LXI11/682/24 Rady Gminy Suwatki z dnia 26 marca 2024 r. w sprawie okreslenia zasad
przeprowadzenia naboru wnioskow o zawarcie umowy najmu lokali mieszkalnych, w
tym okreslenia kryteribw pierwszenstwa, zasad przeprowadzania oceny punktowej
oraz kaucji zabezpieczajgcej umowe najmu (Dz. Urz. Woj. Podl. poz. 1808, poz. 2360),
zarzadza sie co nastepuje:

§ 1. Powotuje sie Komisje do spraw rozpatrywania wnioskéw o zawarcie umowy
najmu lokali mieszkalnych w budynku mieszkalnym w miejscowosci Zielone
Kamedulskie budowanych przez spotke Spoteczng Inicjatywe Mieszkaniowg KZN-
Podlaskie Sp. z 0.0. z siedzibg w Lapach, zwang dalej Komisja.

§ 2. W sktad Komisji wchodza:
1) Przewodniczacy komisji — Kornela Sojko,
2) Zastepca przewodniczgcego komisji - Karolina Korsak,
3) Cztonek komisji — Urszula Krzyminhska,
4) Cztonek komisji —Beata Skrocka,
5) Cztonek komisji — Agnieszka Staskiewicz.

§ 3. 1. Do zadan Komisji nalezy rozpatrywanie i dokonanie formalnej oraz
merytorycznej oceny wnioskow ztozonych przez osoby ubiegajgce sie o zawarcie
umowy najmu lokali mieszkalnych w budynku mieszkalnym w miejscowosci Zielone
Kamedulskie budowanych w ramach inwestycji realizowanej przez Spoteczng
Inicjatywe Mieszkaniowg KZN- Podlaskie Sp. z 0.0. z siedzibg w tapach, zgodnie z
procedurg okreslong w tresci Regulaminu Pracy Komisji, stanowigcym zatgcznik nr 1
do niniejszego Zarzadzenia oraz w oparciu o regulacje okreslone Uchwatg nr
LXI11/682/24 Rady Gminy Suwalki z dnia 26 marca 2024 r. w sprawie w sprawie
okres$lenia zasad przeprowadzenia naboru wnioskéw o zawarcie umowy najmu lokali
mieszkalnych, w tym okre$lenia kryteribw pierwszenstwa, zasad przeprowadzania
oceny punktowej oraz kaucji zabezpieczajgcej umowe najmu (Dz. Urz. Woj. Podl. poz.
1808, poz. 2360).

2. Po przeprowadzeniu oceny punktowej wnioskow Komisja sporzadzi liste
najemcow i przekaze jg Wéjtowi Gminy Suwatki do zatwierdzenia.

§ 4. Integralng czes¢ niniejszego Zarzgdzenia, stanowi Regulamin Pracy Komisji
do spraw rozpatrywania wnioskow o zawarcie umowy najmu lokali mieszkalnych w
budynku mieszkalnym w miejscowoséci Zielone Kamedulskie budowanych w ramach



inwestycji realizowanej przez Spoteczng Inicjatywe Mieszkaniowg KZN- Podlaskie Sp.
Z 0.0. z siedzibg w tapach oraz ich oceny — stanowigcy zatgcznik nr 1.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Zastepca Wojta

Krzysztof Andrzej Gwaj



Zatgcznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 139/25
Wojta Gminy Suwatki
z dnia 27 marca 2025r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI

ds. rozpatrywania wnioskdw o zawarcie umowy najmu lokali mieszkalnych w
budynku mieszkalnym w miejscowosci Zielone Kamedulskie budowanych w
ramach inwestycji realizowanej przez Spoteczng Inicjatywe Mieszkaniowg KZN-
Podlaskie Sp. z 0.0. z siedzibg w Lapach oraz ich oceny

§ 1.

1. Regulamin pracy Komisji ds. rozpatrywania wnioskow o zawarcie umowy nhajmu
lokali mieszkalnych w budynku mieszkalnym w miejscowosci Zielone Kamedulskie
budowanych w ramach inwestycji realizowanej przez Spoteczng Inicjatywe
Mieszkaniowg KZN- Podlaskie Sp. z o0.0. z siedzibg w tapach, zwany dalej
.,Regulaminem”, okresla tryb jej pracy.

2. Komisja ds. rozpatrywania wnioskow o zawarcie umowy najmu lokali mieszkalnych
w budynku mieszkalnym w miejscowosci Zielone Kamedulskie budowanych w ramach
inwestycji realizowanej przez Spoteczng Inicjatywe Mieszkaniowg KZN- Podlaskie Sp.
z 0.0. z siedzibg w tapach, zwana dalej ,Komisjg”, powotana jest w celu rozpatrzenia
wnioskow pod wzgledem formalnym i merytorycznym oraz przyznania im punktacji i
sporzgdzenie listy najemcéw.

§ 2. Komisja
1. Cztonkdw Komisji powotuje Wéjt Gminy Suwatki.
2. Komisja sktada sie z trzech do pieciu oséb.

3. W sktad Komisji wchodza:
1) Przewodniczacy,
2) Zastepca Przewodniczgcego,
3) Cztonkowie Komisiji.

4. Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy.

5. Komisja obraduje na posiedzeniach zwotywanych przez Przewodniczgcego lub
Zastepce Przewodniczgcego.

6. Komisja moze obradowac¢ w przypadku braku ktéregokolwiek z cztonkéw Komisji z
tym, ze w kazdym przypadku w skfadzie Komisji powinno by¢ nie mniej niz 3 osoby, w
tym jej Przewodniczacy lub Zastepca, a w przypadku nieobecnosci Przewodniczgcego
Komisji jego zadania wykonuje Zastepca Przewodniczgcego.

7. Cztonkowie Komisji sktadajg oswiadczenie o poufnosci i bezstronnosci, a w
przypadku zaistnienia konfliktu intereséw powiadamiajg o tym Przewodniczgcego
Komisji. Wzér oswiadczenia stanowi zatgcznik do Regulaminu.

8. Z posiedzeh Komisji sporzgdza sie protokot.



9. Czlonkowie Komisji petnig swoje funkcje do czasu przygotowania Listy Najemcéw
i przekazania jej do zatwierdzenia Wojtowi Gminy Suwaiki.

§ 3. Zadania Komisji

Do zadan Komisji nalezy:

1) rozpatrywanie i dokonanie formalnej oraz merytorycznej oceny wnioskow
ztozonych przez osoby ubiegajgce sie o zawarcie umowy najmu lokali mieszkalnych w
budynku mieszkalnym w miejscowosci Zielone Kamedulskie budowanych w ramach
inwestycji realizowanej przez Spoteczng Inicjatywe Mieszkaniowg KZN- Podlaskie Sp.
Z 0.0. z siedzibg w tapach, zgodnie z procedurg okreslong w tresci Regulaminu Pracy
Komisji, stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego Zarzgdzenia oraz w oparciu o
regulacje okreslone Uchwatg nr LXIII/682/24 Rady Gminy Suwalki z dnia 26 marca
2024 r. w sprawie w sprawie okreslenia zasad przeprowadzenia naboru wnioskéw o
zawarcie umowy najmu lokali mieszkalnych, w tym okreslenia kryteriow
pierwszenstwa, zasad przeprowadzania oceny punktowej oraz kaucji
zabezpieczajgcej umowe najmu (Dz. Urz. Woj. Podl. poz. 1808, poz. 2360),

2) po przeprowadzeniu oceny punktowej wnioskow Komisja sporzadzi liste
najemcow i przekaze jg Woéjtowi Gminy Suwatki do zatwierdzenia.

§ 4. Sktadanie i rozpatrzenie wnioskéw

1. Wniosek o zawarcie umowy najmu lokalu mieszkalnego w budynku mieszkalnym w
miejscowosci Zielone Kamedulskie, zwany dalej ,wnioskiem", jest formularzem
wniosku, ktéry nalezy ztozyé w Urzedzie Gminy Suwatki, ul. Swierkowa 45, 16-400
Suwatki zgodnie z harmonogramem okreslonym odrebnym zarzgdzeniem Wodjta
Gminy Suwatki.

2. Whnioski rozpatrywane bedg przez Komisje wg daty i godziny wptywu do Urzedu
Gminy Suwatki.

3. Komisja dokonuje rozpatrzenia wniosku pod wzgledem:

1) formalnym, tj. zlozenie kompletnego Wniosku wraz z zatgcznikami w
wymaganym terminie,

2) merytorycznym, tj. spetnianie przez Wnioskodawce warunkow okreslonych w
Uchwale nr LXIII/682/24 Rady Gminy z dnia 26 marca 2024 r. w sprawie w
sprawie okreslenia zasad przeprowadzenia naboru wnioskéw o zawarcie umowy
najmu lokali mieszkalnych, w tym okreslenia kryteriow pierwszenstwa, zasad
przeprowadzania oceny punktowej oraz kaucji zabezpieczajgcej umowe najmu
(Dz. Urz. Woj. Podl. poz. 1808, poz. 2360).

4. O najem lokalu mieszkalnego mogg ubiegac sie osoby, stosownie do art. 7a ust.
1 pkt 1) i pkt 2) ustawy z dnia 8 grudnia 2006 r. o finansowym wsparciu niektorych
przedsiewzie¢ mieszkaniowych (Dz. U. z 2024 r. poz. 304):

1) ktdre nie posiadajg tytutu prawnego do lokalu mieszkalnego potozonego na
terenie miejscowosci Zielone Kamedulskie,

2) ktorych sredni miesieczny dochod w gospodarstwie domowym osiggniety w roku
kalendarzowym 2024 nie przekracza kryterium dochodowego okreslonego w art.



7a ust 1 pkt 2) ustawy z dnia 8 grudnia 2006 r. o finansowym wsparciu niektérych
przedsiewzie¢ mieszkaniowych (Dz. U. z 2024 r. poz. 304).

5. Do wniosku Whnioskodawca dotgcza dokumenty i oswiadczenia potwierdzajgce
spetnianie warunkéw oraz spetnienie kryteridw pierwszenstwa — wedtug wymagan
okreslonych Uchwatg nr LXI11/682/24 Rady Gminy Suwatki z dnia 26 marca 2024 r. w
sprawie w sprawie okreslenia zasad przeprowadzenia naboru wnioskéw o zawarcie
umowy najmu lokali mieszkalnych, w tym okreslenia kryteriow pierwszenstwa, zasad
przeprowadzania oceny punktowej oraz kaucji zabezpieczajgcej umowe najmu (Dz.
Urz. Woj. Podl. poz. 1808, poz. 2360) oraz Zarzadzeniem Nr 138/25 Wojta Gminy
Suwatki z dnia 27 marca 2025r. w sprawie okreslenia harmonogramu naboru
wnioskow, okreslenia formularzu wniosku o zawarcie umowy najmu lokali
mieszkalnych w budynku mieszkalnym w miejscowosci Zielone Kamedulskie
budowanym w ramach inwestycji realizowanej przez Spofeczng Inicjatywe
Mieszkaniowg KZN- Podlaskie Sp. z 0.0. z siedzibg w tapach oraz niezbednych
dokumentow

§ 5. Weryfikacja i ocena wniosku

1. Weryfikacji i oceny wnioskéw dokonuje Komisja, zgodnie z przyjetymi kryteriami, na
podstawie ztozonych dokumentow, oraz zatwierdza sposob ich rozpatrzenia i tworzy
Liste Najemcéw.

2. W przypadku ztozenia wniosku niekompletnego lub nie spetniajgcego warunkow
formalnych, Komisja wzywa Whnioskodawce do uzupetnienia brakow formalnych w
terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania przestanego na adres wskazany przez
Whnioskodawce. W tresci wezwania Komisja wskazuje braki wniosku. Wezwanie
zawiera pouczenie, iz nieuzupetnienie brakéw formalnych w terminie 7 dni od dnia
otrzymania wezwania bedzie skutkowaé pozostawieniem wniosku bez rozpatrzenia.

3. Nie ztozenie przez Wnioskodawce wymaganych dokumentow i oswiadczen w
terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania do ich uzupetnienia lub ztozenie przez
Whnioskodawce dokumentéw lub oswiadczen zawierajgcych nieprawdziwe dane lub
zatajenie danych dotyczgcych sytuacji mieszkaniowej i dochodowej w wymaganym
zakresie, a niezbednych do rozpatrzenia wniosku i opracowania listy najemcow,
skutkuje pozostawieniem wniosku bez rozpatrzenia, o czym wnioskodawca zostanie
poinformowany.

4. W przypadku gdy wniosek spetnia wymogi formalne oraz spetnia ustawowe kryteria
okreslone w art. 7a ust 1 ustawy z dnia 8 grudnia 2006 r. o finansowym wsparciu
niektérych przedsiewzie¢ mieszkaniowych (Dz. U. z 2024 r. poz. 304), Komisja ocenia
go pod wzgledem spetnienia warunkéw merytorycznych okreslonych w Uchwale nr
LXI11/682/24 Rady Gminy z dnia 26 marca 2024 r. w sprawie w sprawie okreslenia
zasad przeprowadzenia naboru wnioskow o zawarcie umowy najmu lokal
mieszkalnych, w tym okreslenia kryteriow pierwszenstwa, zasad przeprowadzania
oceny punktowej oraz kaucji zabezpieczajgcej umowe najmu (Dz. Urz. Woj. Podl. poz.
1808, poz. 2360) i dokonuje oceny punktowe;j.



§ 6. Sporzadzenie Listy Najemcéw

1. Po rozpatrzeniu wnioskow o zawarcie umowy najmu i dokonaniu oceny punktowej
wg kryteriow pierwszenstwa, Komisja tworzy liste oséb zakwalifikowanych do najmu
lokalu mieszkalnego, tzw. ,Lista Najemcow", w kolejnosci od najwiekszej do
najmniejszej liczby uzyskanych punktéw.

2. W przypadku wnioskow, ktore uzyskaty takg samg liczbe punktow o kolejnosci
wpisu na Liste Najemcow decyduje data i godzina ztozenia wniosku do Urzedu Gminy
Suwatki.

3. Informacja o numerach ztozonych wnioskow wraz z liczbg uzyskanych punktow,
zostanie opublikowana na stronie internetowej Urzedu Gminy Suwatki oraz tablicy
ogtoszen w siedzibie Urzedu Gminy Suwatki.

4. Liste Najemcow zatwierdzong przez Wojta Gmina Suwatki wraz z wnioskami o
zawarcie umowy najmu mieszkah przekazuje sie Spotecznej Inicjatywie
Mieszkaniowej KZN- Podlaskie Sp. z o0.0. z siedzibg w tapach, zwang dalej Spotkg
celem zawarcia umowy najmu ze Spoétka.



