ZARZADZENIE Nr 646 /24
Wéjta Gminy Suwalki
z dnia 8 marca 2024 r.

w sprawie ogloszenia otwartego konkursu ofert na realizacje w 2024 r. przez podmioty
prowadzace dzialalnos¢ pozytku publicznego zadania publicznego
»Opieka wytchnieniowa” dla Jednostek Samorzadu Terytorialnego - edycja 2024

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2023 1. poz. 40 z p6zn. zm.), art.11 ust. 1 pkt 2, art. 13 ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dziatalnos$ci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2023 r. poz. 571), art.
25 ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej (Dz. U. z 2023 r., poz. 901 z p6zn.
zm.), Rozporzadzenia Przewodniczacego Komitetu do spraw Pozytku Publicznego z dnia
24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzordéw ofert i ramowych wzoré6w umoéw oraz wzorow
sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2018 r., poz. 2057) oraz uchwaty LVIII/626/23
Rady Gminy Suwalki z dnia 29 listopada 2023 r. w sprawie przyjecia Programu Wspotpracy
Gminy Suwalki z organizacjami pozarzgdowymi na 2024 rok (Dz. Urz. Woj. Podl. z 2023 r.
poz. 6279, z 2024 r. poz. 605) oraz Uchwaty Nr LVIII/622/23 Rady Gminy Suwatki z dnia
29 listopada 2023 r. w sprawie wyrazenia zgody na przystapienie Gminy Suwatki do Programu
,,Opieka wytchnieniowa” dla Jednostek Samorzadu Terytorialnego - edycja 2024 zarzadzam,
co nastgpuje:

§ 1.

Ogtlaszam otwarty konkurs ofert na realizacj¢ w 2024 roku przez podmioty prowadzace
dziatalno$¢ pozytku publicznego zadania publicznego w ramach Programu ,,Opieka
wytchnieniowa” dla Jednostek Samorzadu Terytorialnego - edycja 2024 zgodnie ze
standardem 1 na zasadach okre§lonych w ogtoszonym przez Ministerstwo Rodziny i Polityki
Spotecznej  Programie ,,Opieka wytchnieniowa” dla Jednostek Samorzadu
Terytorialnego - edycja 2024.

§ 2.

Ogtoszenie otwartego konkursu ofert, w tym termin sktadania ofert, jak rdwniez wysoko$¢
srodkoéw finansowych przeznaczonych na realizacj¢ zadania, o ktorym mowa w § 1 stanowi
zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 3.
Ogtoszenie o otwartym konkursie ofert publikuje si¢ poprzez jego zamieszczenie:
1) w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy Suwalki,
2) na stronie internetowej Gminy Suwatki,
3) na tablicy ogloszen: Urzedu Gminy Suwatki, Gminnego O$rodka Pomocy Spoteczne;j.

§ 4.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej
w Suwatkach.

§5.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
Wojt Gminy Suwalki
[-1

Zbigniew Mackiewicz



Zatacznik

do Zarzadzenia nr 646/24
Wojta Gminy Suwatki

z dnia 8 marca 2024 r.

OGLOSZENIE OTWARTEGO KONKURSU OFERT

zZ dnia .... marca 2024 r.

Wojt Gminy Suwalki oglasza otwarty konkurs ofert na realizacj¢ zadania publicznego
w ramach resortowego Programu Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spolecznej
»Opieka wytchnieniowa” dla Jednostek Samorzadu Terytorialnego — edycja 2024 oraz
zaprasza do skladania ofert.

1. Oglaszajacy konkurs

Wojt Gminy Suwatki

16-400 Suwatki, ul. Swierkowa 45

telefon (centrala) (87)5659300; fax(87)5659300
e-mail: sekretaiat@gmina.suwalki.pl

2. Podstawa prawna konkursu

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2023 1. poz. 40 z p6zn. zm.), art.11 ust. 1 pkt 2, art. 13 ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dziatalnos$ci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2023 r. poz. 571), art.
25 ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej (Dz. U. z 2023 r., poz. 901 z pdzn.
zm.), Rozporzadzenia Przewodniczacego Komitetu do spraw Pozytku Publicznego z dnia
24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzoroéw ofert i ramowych wzorow umow oraz wzorow
sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2018 r., poz. 2057) oraz uchwaty LVIII/626/23
Rady Gminy Suwalki z dnia 29 listopada 2023 r. w sprawie przyjecia Programu Wspotpracy
Gminy Suwalki z organizacjami pozarzadowymi na 2024 rok (Dz. Urz. Woj. Podl. z 2023 r.
poz. 6279, z 2024 r. poz. 605) oraz Uchwaly Nr LVIII/622/23 Rady Gminy Suwatki z dnia
29 listopada 2023 r. w sprawie wyrazenia zgody na przystapienie Gminy Suwatki do Programu
,,Opieka wytchnieniowa” dla Jednostek Samorzadu Terytorialnego - edycja 2024.

3. Rodzaj i termin realizacji zadania

1) Rodzaj zadania publicznego: Realizacja Programu ,,Opieka wytchnieniowa” dla Jednostek
Samorzadu Terytorialnego — edycja 2024. Program realizowany bedzie na terenie Gminy
Suwatki.

2) Dotacja zostanie przekazana do wysokosci zabezpieczonych $rodkéw w formie
powierzenia wykonania zadania publicznego, tj. w wysokosci 100% niezbednych catkowitych
kosztow zwigzanych z realizacja zadania i faktycznie poniesionych przez oferenta, ktéremu
przyznano dotacje.

3) Termin realizacji zadania obejmuje okres od dnia 08.04.2024 r. do 20 grudnia 2024 r.

4. Wysokos$¢ sSrodkow publicznych przeznaczonych na realizacje zadania
1. Gmina Suwatki zapewni tgczng kwote srodkéw w wysokosci do 67 401,60 PLN (stownie:
sze$Cdziesiat siedem tysigcy czterysta jeden ztotych 00/60) przeznaczonych na powierzenie
realizacji zadania publicznego w 2024 r. z nast¢pujacym podzialem srodkow:
1) Koszt ustlug opieki wytchnieniowej w formie pobytu dziennego S$wiadczonych
w miejscu zamieszkania: 32 900 PLN. Koszt jednej godziny zegarowej wynagrodzenia
z tytulu $wiadczenia ustug opieki wytchnieniowej nie moze przekroczy¢ 50 zt brutto,
wraz z kosztami pracodawcy;




2) Koszt ustug opieki wytchnieniowej w formie pobytu catodobowego $wiadczonych
w miejscu zamieszkania: 33 180 PLN. Koszt jednej doby wynagrodzenia z tytulu
swiadczenia ustug opieki wytchnieniowej nie moze przekroczy¢ 790,00 zt brutto, wraz

z kosztami pracodawcy;

3) Koszty obstugi Programu — pobytu dziennego, pobytu catlodobowego w wysokosci:

1 321,60 PLN;

2. Kazdorazowa zmiana wysokosci zabezpieczonych $rodkéw na realizacj¢ zadania

publicznego potwierdzana begdzie aneksem do umowy.

3. Wskazana kwota moze ulec zmianie i jest uzalezniona od wysokosci srodkoéw przekazanych
gminie z Funduszu Solidarnosciowego, w ramach Programu Ministerstwa Rodziny, Pracy 1
Polityki Spotecznej pod nazwa: ,,Opieka wytchnieniowa” dla Jednostek Samorzadu

Terytorialnego — edycja 2024.

4. Dotacja przekazywana bedzie na wydzielony rachunek bankowy nalezacy do
Zleceniobiorcy, w transzach, w liczbie 1 wysoko$ci wynikajacych z zawartej w wyniku

rozstrzygnigcia niniejszego konkursu umowy.

Podmiotem odpowiedzialnym za monitorowanie i nadzér nad realizacja Programu
jest Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Suwalkach, ul. Swierkowa 45 - zwany

dalej GOPS.

5. Warunki realizacji zadania

1. Celem zadania jest wsparcie cztonkéw rodzin lub opiekundéw sprawujacych bezposrednig
opieke nad:

1) dzieémi do ukonczenia 16.roku zycia posiadajagcymi orzeczenie o niepelnosprawnosci;
2) osobami z niepetlnosprawnosciami posiadajacymi orzeczenie o znacznym Stopniu

niepetnosprawnosci oraz orzeczenie traktowane na rdwni z orzeczeniem 0 znacznym
stopniu niepetnosprawnosci, zgodnie z art. 5 i art. 62 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r.
0 rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu os6b niepelnosprawnych
- poprzez mozliwo$¢ uzyskania doraznej, czasowej pomocy w formie ustug opieki
wytchnieniowej.

2. Szczegdtowy opis zadania:

1) Program adresowany jest do czlonkow rodzin lub opiekundow sprawujacych

bezposrednia opieke nad dzie¢mi do ukofczenia 16. roku zycia posiadajagcymi
orzeczenie o niepetnosprawnosci lub osobami posiadajagcymi orzeczenie o znacznym
stopniu niepetnosprawnosci lub orzeczenie traktowane na rOwni z orzeczeniem
0 znacznym stopniu niepelnosprawno$ci, zgodnie z art. 5 i art. 62 ustawy z dnia
27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych (Dz. U. z 2021 r. poz. 573, z p6zn. zm.), ktérzy wymagaja ustugi
opieki wytchnieniowej. Ustugi opieki wytchnieniowe] przysluguja w przypadku
zamieszkiwania cztonka rodziny lub opiekuna we wspolnym gospodarstwie domowym
z 0sobg z niepetnosprawnoscia, ktéra wymaga statej opieki w zakresie potrzeb zycia
codziennego;

2) Program, na terenie Gminy Suwalki, realizowany jest w dwoch formach:

a) swiadczenia ushugi opieki wytchnieniowej w ramach pobytu dziennego:

— za uprzednia zgoda gminy, w miejscu zamieszkania osoby
z niepelnosprawnoscia, dla minimum 1 dziecka z niepelnosprawno$ciami
w tacznej ilosci 94 godzin opieki wytchnieniowej;

— za uprzednia zgoda gminy, w miejscu zamieszkania osoby
z niepelnosprawnoscig, dla minimum 6 o0séb z niepetnosprawnosciami
posiadajacymi orzeczenie o znacznym stopniu niepelnosprawnosci albo
orzeczenie traktowane na rowni z orzeczeniem o znacznym stopniu
niepelnosprawnosci w tacznej ilosci 564 godzin opieki wytchnieniowej— na
realizacj¢ zadania przeznacza si¢ kwote 32 900,00 zt (stownie: trzydziesci dwa
tysigce dziewiecset ztotych 0/00 zt).

b) $wiadczenia ustugi opieki wytchnieniowej, w ramach pobytu catodobowego:




— za uprzednig zgoda gminy, w miejscu zamieszkania osoby z niepelnosprawnoscia dla
minimum 7 oso6b z niepelnosprawnosciami w tacznej ilosci 42 osoboddb opieki
wytchnieniowej — na realizacj¢ zadania przeznacza si¢ kwote 33 180,00 zt (stownie:
trzydziesci trzy tysigce sto osiemdziesigt ztotych 00/00 zt).
3) W godzinach realizacji ustug opieki wytchnieniowej finansowanych ze §rodkow Funduszu,
nie moga by¢ Swiadczone ustugi opickuncze lub specjalistyczne ustugi opiekuncze, o ktoérych
mowa w ustawie z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spolecznej, inne ustugi finansowane ze
srodkow Funduszu albo finansowane przez Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob
Niepetlnosprawnych lub ustugi obejmujace analogiczne wsparcie do ustug opieki
wytchnieniowej finansowane ze srodkow publicznych;
4) Ushlugi opieki wytchnieniowej moga by¢ $wiadczone, przez osoby niebedace czionkami
rodziny osoby z niepelnosprawnoscia, opiekunami osoby z niepelnosprawnoscig lub osobami
faktycznie zamieszkujacymi razem z osobg z niepetnosprawnoscia, ktore:

a) posiadajg dokument potwierdzajacy uzyskanie kwalifikacji w zawodzie: asystent 0Soby
niepetnosprawnej, pielegniarka, siostra PCK, opiekun osoby starszej, opiekun
medyczny, pedagog, psycholog, terapeuta zajeciowy, fizjoterapeuta lub

b) posiadajg co najmniej 6-miesigczne, udokumentowane doswiadczenie w udzielaniu
bezposredniej pomocy osobom z niepelnosprawnos$ciami, np. doswiadczenie
zawodowe, dos§wiadczenie w udzielaniu wsparcia osobom z niepelnosprawno$ciami w
formie wolontariatu, (posiadanie doswiadczenia moze zosta¢ udokumentowane
pisemnym o$wiadczeniem podmiotu, ktéry zlecat udzielanie bezposredniej pomocy
osobom z niepetnosprawnosciami. Podmiotem tym moze by¢ réwniez osoba fizyczna,
ktora zlecita udzielenie bezposredniej pomocy osobie z niepelnosprawnoscig. Ocena
posiadania przez osob¢ doswiadczenia w udzielaniu bezposredniej pomocy osobom
z niepetnosprawnosciami nalezy do realizatora Programu) lub

C) zostang wskazane przez uczestnika Programu w Karcie zgloszenia do Programu
,,Opieka wytchnieniowa” dla Jednostek Samorzadu Terytorialnego — edycja 2024.

5) W przypadku, gdy ustugi opieki wytchnieniowej beda §wiadczone dla cztonké6w rodziny lub
opieckunoéw sprawujacych bezposrednig opieke nad dzieckiem do ukonczenia 16. roku zycia
posiadajacymi orzeczenie o niepelnosprawnosci, w odniesieniu do osob, ktore majg Swiadczy¢
ustugi opieki wytchnieniowej, wymagane sg takze: za§wiadczenie o niekaralno$ci; informacja
0 niefigurowaniu w Rejestrze Sprawcow Przestepstw na Tle Seksualnym w postaci wydruku
pobranej informacji z Rejestru; pisemna akceptacja osoby, ktora ma §wiadczy¢ ustuge opieki
wytchnieniowej ze strony rodzica lub opiekuna prawnego dziecka z niepetnosprawnoscia.
6) Limit ustug opieki wytchnieniowej przypadajacych na jedng osobe z niepelnosprawnoscia
wynosi nie wiecej niz:

a) 658 godzin dla ustugi opieki wytchnieniowej $wiadczonej w ramach pobytu

dziennego;
b) 42 dob dla uslugi opieki wytchnieniowe] $wiadczonej w ramach pobytu
catodobowego.

7) Maksymalna dlugos¢ nieprzerwanego §wiadczenia ustugi opieki wytchnieniowej w ramach
pobytu dziennego wynosi 12 godzin dla jednej osoby z niepelnosprawnoscia. Ustugi opieki
wytchnieniowej w ramach pobytu dziennego moga by¢ §wiadczone w godzinach 6.00-22.00.
8) Ustuga opieki wytchnieniowej w ramach pobytu calodobowego wynosi co najmniej
12 godzin nieprzerwanego $wiadczenia ushugi i obejmuje nocleg osoby z niepelnosprawnoscia,
co najmniej w godzinach 22.00 - 6.00. Jedna doba ustugi opieki wytchnieniowej w ramach
pobytu catlodobowego nie przekracza 24 godzin nieprzerwanego $wiadczenia ustugi;

9) Uczestnik, ktéremu przyznano pomoc w postaci ustugi opieki wytchnieniowej nie ponosi
odptatnosci za realizacje ustugi w ramach Programu;

10) W ramach uslugi opieki wytchnieniowej zapewniane jest okresowe wsparcie
w zabezpieczeniu potrzeb osoby z niepetnosprawnoscia, w zastepstwie cztonkéw rodzin lub
opiekundéw sprawujacych na co dzien bezposrednia opieke;

11) Rodzaj 1 zakres godzinowy ustug opieki wytchnieniowej powinien by¢ uzalezniony od
osobistej sytuacji uczestnika Programu, =z uwzglgdnieniem stopnia i rodzaju
niepetnosprawnosci osoby z niepetnosprawnoscig;



12) Koszty zwigzane bezposrednio z realizacja ustug opieki wytchnieniowej finansowane
z Programu:
a) w ramach pobytu dziennego, nie moga przekroczy¢ 50 zt brutto za godzing realizacji
ustug opieki wytchnieniowej;
b) w ramach pobytu catodobowego, nie moga przekroczy¢: 790 zt brutto za dobe realizacji
ushug opieki wytchnieniowe;;
Przez kwote brutto rozumie si¢ kwote wynagrodzenia wraz z kosztami pracy. Przez koszty
pracy zatrudniajgcego nalezy rozumie¢ sume wynagrodzen brutto oraz skladek na
ubezpieczenia spoleczne, Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen
Pracowniczych poniesionych przez zatrudniajgcego.

12a) Dokonywanie zmian w zlozonej ofercie wymaga akceptacji zgody Wojta Gminy Suwatki.
W przypadku wystapienia oszczedno$ci w ramach kosztow, istnieje mozliwo$¢ przesuniecia ich
do kosztow zwigzanych z wynagrodzeniem za wykonang usluge opieki wytchnieniowe;,
pod warunkiem ztozenia przez Realizatora do Wdjta Gminy Suwalki pisma z uzasadnieniem
koniecznosci wprowadzenia zmian. Wszelkie zmiany nalezy takze opisa¢ 1 uzasadnié
w sprawozdaniu konhcowym.

13) Kwalifikacja do przyznania ushugi opieki wytchnieniowej nastgpuje na podstawie Karty
zgloszenia do Programu Opieka wytchnieniowa dla Jednostek Samorzadu Terytorialnego
edycja 2024, ktorej wzor stanowi zalgcznik nr 7 do Programu;

14) Podmiot realizujacy zadanie umozliwi osobie z niepelnosprawnoscig lub czlonkom
rodziny/opiekunom sprawujagcym bezposrednia opiecke nad osoba z niepelnosprawnoscig
samodzielny wybor osoby, ktora bedzie $wiadeczy¢ ustluge opieki wytchnieniowej
Z uwzglednieniem, ze zostala wskazana przez uczestnika Programu w Karcie zgloszenia do
Programu ,,Opieka wytchnieniowa” dla Jednostek Samorzadu Terytorialnego — edycja 2024;
15) Podmiot realizujacy zadanie dokonuje rozliczenia ustugi opieki wytchnieniowej na
podstawie wypetionej Karty realizacji ustug opieki wytchnieniowej w ramach Programu
,,Opieka wytchnieniowa” dla Jednostek Samorzadu Terytorialnego — edycja 2024, ktorej wzor
stanowi zatgcznik nr 8 do Programu;

16) GOPS obowigzany jest monitorowa¢ $wiadczenie ustug opieki wytchnieniowej oraz
dokonywaé¢ doraznych kontroli $wiadczenia ustug opieki wytchnieniowej. Czynno$ci
w zakresie kontroli i monitorowania, dokonywane i dokumentowane sg bezposrednio w
miejscu realizacji ustug opieki wytchnieniowej w formie pisemne;j lub elektronicznej;

17) Podmiot realizujacy zlecenie jest zobowigzany do stosowania obowigzkow informacyjnych
okreslonych w Programie ,,Opieka wytchnieniowa” dla Jednostek Samorzadu Terytorialnego
— edycja 2024 oraz do przetwarzania danych osobowych zgodnie z zapisami Programu;

18) Podmiot realizujacy zlecenie po zakonczeniu realizacji zadania sktada do W¢jta Gminy
Sprawozdanie z realizacji zadan wg wzoru, stanowigcego zalacznik nr 4 do Programu.
https://www.gov.pl/attachment/df3a7b99-0f11-493e-abde-7710b73452b6;

19) Oferent jest zobowigzany do realizowania zadania zgodnie z obowigzujacymi przepisami
prawa, wytycznymi Glownego Inspektoratu Sanitarnego, oraz zatozeniami Programu
Ministerstwa Rodziny, Pracy 1 Polityki Spotecznej ,,Opieka wytchnieniowa” dla Jednostek
Samorzadu Terytorialnego — edycja 2024. Nabor wnioskow w ramach Programu resortowego
Ministra Rodziny 1 Polityki Spotecznej "Opieka wytchnieniowa” dla Jednostek Samorzadu
Terytorialnego — edycja 2024 - Ministerstwo Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej - Portal
Gov.pl (www.gov.pl).

3. Ogtaszajacy konkurs ma prawo w kazdym momencie realizacji zadania do kontroli
wykonywania zadania.

4. Zadanie przedstawione w ofercie moze by¢ realizowane wspdlnie przez kilku oferentow,
jezeli oferta zostata ztozona wspdlnie, zgodnie z art. 14 ust. 2-5 ustawy o dziatalnosci pozytku
publicznego i 0 wolontariacie. W przypadku realizowania zadania wspodlnie — oferenci
odpowiadajg solidarnie za realizacj¢ zadania.

5. Szczegdlowe terminy oraz warunki finansowania i rozliczania zadania bedzie regulowaé
umowa zawarta pomiedzy Gming Suwalki, a Oferentem.



https://www.gov.pl/attachment/df3a7b99-0f11-493e-abde-7710b73452b6
http://www.gov.pl/

6. Oferent ponosi pelng odpowiedzialnos¢ wobec Ogtaszajacego konkurs i 0sob trzecich za
ushuge wykonang przez podwykonawcow (jesli dotyczy).

7. Oferent wykonujacy czynno$ci zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych na rzecz
Zleceniodawcy zobowigzany bedzie do przestrzegania przepisOw rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoélne rozporzadzenie
0 ochronie danych - RODO) (Dz. Urz UE L 119 z 04.05.2016 r.) a takze Ustawy z dnia
10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781).

6. Tryb i kryteria wyboru ofert.

1) oferta moze by¢ zlozona przez organizacje pozarzagdowa lub podmiot, o ktorych mowa
w art. 3 ust. 2 i 3ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego
I 0 wolontariacie.

2) rozpatrywane beda oferty zgodne z tematem ogloszonego zadania i spetniajagce wymogi
formalne. Oceny formalnej ztoZzonych ofert dokona Komisja Konkursowa powotana przez
Wojta Gminy Suwaiki.

3) oferty niespetniajace wymogow formalnych nie beda rozpatrywane.

Kryteria formalne polegac¢ beda na ocenie czy oferta zostata ztozona przez podmiot uprawniony,
odpowiada na przedmiot konkursu, cele statutowe oferenta sa zgodne z przedmiotem konkursu,
oferta zostala zlozona w terminie wskazanym w ogloszeniu konkursowym, napisana na
wihasciwym formularzu, oferta jest podpisana przez osoby upowaznione do sktadania
oswiadczen woli w imieniu oferenta, zawiera dat¢ sporzadzenia, w przypadku trwajacych
zmian organow reprezentujacych oferenta dotagczono dokumenty potwierdzajace ztozenie tych
zmian do KRS lub wtasciwej ewidencji, oferta zawiera wskazane zalaczniki. Ponadto beda
brane pod uwage inne warunki wynikajace z ogtoszenia otwartego konkursu ofert.

4} oceny merytorycznej ztozonych ofert dokona Komisja Konkursowa, w oparciu o
nastepujace kryteria:
a) mozliwo$¢ realizacji zadania przez podmiot wnioskujacy (0-2);

b) przedstawiona kalkulacja kosztow realizacji zadania, w tym w odniesieniu do zakresu
rzeczowego zadania (0-5);

¢) proponowana jako$¢ wykonania zadania oraz kwalifikacje osob, przy udziale ktorych
zadanie bedzie realizowane (0-3);

d) planowany przez oferenta wktad rzeczowy, osobowy, w tym $§wiadczenia wolontariuszy
i prace spoteczng cztonkow (0-2);

e) ocena realizacji zleconych zadan publicznych w przypadku podmiotow, ktore w latach

poprzednich realizowaty zlecone zadania publiczne, biorac pod uwage rzetelnos$¢ i
terminowos$¢ oraz sposob rozliczenia otrzymanych na ten cel srodkow (0-2).

5) O wyborze najkorzystniejszej oferty decyduje Wojt Gminy po zapoznaniu si¢ z opinig
Komisji

6) decyzja Wojta Gminy Suwalki jest ostateczna i nie przyshuguje od niej odwotanie.

7) decyzja Wojt Gminy Suwatki o przyznaniu dotacji jest podstawa do podpisania umowy
zawierajacej szczegdtowe i ostateczne terminy oraz warunki realizacji, finansowania
i rozliczania zadania.

8) zlozenie oferty nie jest rownoznaczne =z zapewnieniem przyznania dotacji
lub przyznaniem dotacji w oczekiwanej wysokosci.



9) oferent jest zobowigzany po otrzymaniu informacji o przyznaniu dotacji w wysokosci
nizsze] niz wnioskowana, ztozy¢ zaktualizowany opis poszczegdlnych dziatan,
harmonogram oraz kalkulacj¢ przewidywanych kosztow realizacji zadania w wersji
papierowej podpisang przez upowaznione osoby lub oswiadczenie o nieprzyjeciu dotacji.

7. Oferenci zobowiazani sa do zlozenia nastepujacych dokumentow:

1) oferta realizacji zadania sporzadzona na obowigzujacym formularzu,

2) aktualny odpis z rejestru wlasciwego rejestru dla podmiotow, ktore nie podlegaja
obowigzkowi wpisu do KRS,

3) w przypadku wskazania partnera biorgcego udzial w realizacji zadania: umowe
partnerska, list intencyjny lub o§wiadczenie partnera okreslajace jego wkiad finansowy
lub niefinansowy w zadanie,

4) w przypadku oferty wspolnej: umoweg zawartg miedzy podmiotami, okreslajacg zakres
ich $wiadczen sktadajacych si¢ na realizacj¢ zadania publicznego, sposob reprezentacji
podmiotow.

8. Zasady finansowania zadania

1. Zadanie winno by¢ zrealizowane z najwyzsza starannoscig w zakresie opisanym w ofercie,
zgodnie z niniejszym ogloszeniem, zawarta umowa oraz z obowigzujacymi standardami.

2. Zleceniobiorca zobowigzany bedzie do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji
finansowo-ksiggowej i ewidencji ksiggowej srodkéw finansowych otrzymanych na realizacjg
zadania, zgodnie z zasadami wynikajacymi z Ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r.
o rachunkowosci, w sposob umozliwiajacy identyfikacje operacji ksiegowych.

3. Za koszty kwalifikowane przy realizacji zadania publicznego uznaje si¢ koszty:

1) poniesione w danym roku realizacji zadania publicznego, w okresie obowigzywania
umowy;

2) niezbgdne do realizacji zadania i bezposrednio zwigzane z celem realizowanego zadania
(zgodnie z opisem dziatanh w Ofercie i wymienione w Programie Ministerstwa Rodziny, Pracy
i Polityki Spotecznej pod nazwa: ,,Opieka wytchnieniowa” dla Jednostek Samorzadu
Terytorialnego — edycja 2024,), w czgséci dotyczacej realizacji zadania;

3) odzwierciedlone w kosztorysie realizacji zadania publicznego;

4) spelniajace wymogi racjonalnego i oszczgdnego gospodarowania §rodkami publicznymi, z
zachowaniem zasady uzyskania najlepszych efektéw z danych naktadow;

5) realizowane ze wskazanego przez Zleceniobiorce¢ rachunku bankowego;

6) racjonalnie skalkulowane na podstawie cen rynkowych;

7) faktycznie poniesione i udokumentowane, poparte wtasciwymi dowodami ksiggowymi
oraz prawidlowo odzwierciedlone w ewidencji ksiegowe;.

4. Za koszty niekwalifikowane przy realizacji zadania publicznego uznaje si¢ koszty:
1) niewymienione w Programie Ministerstwa Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej pod nazwa:
,»Opieka wytchnieniowa” dla Jednostek Samorzadu Terytorialnego — edycja 20247,
2) niezwigzane z zadaniem publicznym;

3) pokryte przez inne podmioty finansujace to samo zadanie publiczne, w czgsci objetej takim
finansowaniem (zakaz tzw. podwodjnego finansowania);

4) inwestycji;

5) prowadzenia dziatalnosci gospodarczej;

6) dziatalnosci partii politycznych;

7) dziatalno$ci zwigzkow zawodowych, organizacji pracodawcow i samorzadéw zawodowych;
8) zobowigzan powstaltych przed lub po okresie realizacji zadania publicznego.
9) podatek VAT (wyjatek: podmiot o§wiadcza, ze nie jest w stanie odzyskac¢ podatku VAT).
5. Pod pojeciem kosztu nalezy rozumie¢ wydatek faktycznie poniesiony w okresie
obowigzywania umowy, tj. rozchod srodkéw pienieznych z wskazanego rachunku bankowego,
powodujacy faktyczny przeptyw srodkéw pienieznych od Zleceniobiorcy realizujacego zadanie
publiczne. Zasadg jest, ze dla uznania kosztu musi zaistnie¢ jednocze$nie zobowigzanie
I wydatek w okresie realizacji zadania.

6. Dowodem poniesienia kosztu jest optacona faktura VAT lub inny dokument ksi¢gowy
o rownowaznej wartoSci dowodowej wraz z dowodami zaptaty. Dowodem zaptaty jest



odpowiedni dokument sporzadzony przez wlasciwy Bank, w tym rowniez w formie, o ktorej
mowa w art. 7 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Prawo bankowe dokumentujacy obcigzenia
rachunku bankowego oferenta realizujacego zadanie publiczne. Za dat¢ poniesienia kosztu
przyjmuje si¢ dla wydatkow dokonanych przelewem lub karta ptatnicza — date obcigzenia
rachunku.

7. Zastrzega si¢ koniecznos$¢ uruchamiania srodkow finansowych ze wskazanego przez oferenta
rachunku bankowego tylko w celu biezacej regulacji zobowigzan zwigzanych
z realizacjg zadania publicznego. W wyjatkowych 1 uzasadnionych sytuacjach dopuszcza si¢
uznanie za rownowazne powyzszemu zapisowi, przelewy dotyczace refundacji wydatkow
pomig¢dzy kontami oferenta a dotyczacych rozliczenia cze$ci wydatkow finansowych z dotacji
w ogole (calosci) zobowigzan oferenta. Na okolicznos¢ refundacji oferenta sporzadza
zestawienie wydatkow objetych refundacjg zawierajgce co najmniej:

1) numer dokumentu ksiggowego;

2) date wystawienia dokumentu ksiegowego;

3) wystawce dokumentu;

4) nazwe kosztu,

5) kwote do refundacji dotyczacej realizacji zadania;

6) date pierwotng uregulowania zobowigzania wobec kontrahenta.

7. Refundacje winny by¢ dokonywane niezwtocznie po dokonaniu sptaty zobowigzan
oferenta, jednakze nie p6zniej niz na dzien konczacy dany okres sprawozdawczy, w ktorym
nastgpita sptata zobowigzania.

8. Dowody ksiggowe powinny zawiera¢ opis merytoryczny. W opisie powinny znalez¢ si¢

co najmniej nastepujace elementy:

1) nr faktury (rachunku);

2) date jej wystawienia;

3) wysoko$¢ wydatkowanej kwoty 1 wskazanie, w jakiej cze$ci zostala pokryta z dotacji, oraz
rodzaj towaru lub zakupionej ustugi;

4) kazda faktura (rachunek) powinna by¢ opatrzona pieczgcig organizacji pozarzadowej lub
podmiotu, o ktérym mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24.04.2003 r. o dziatalnos$ci pozytku
publicznego i o0 wolontariacie;

5) zawiera¢ sporzadzony w sposob trwaly opis zawierajacy informacje¢: z jakich srodkow
wydatkowana kwota zostata pokryta oraz jakie byto przeznaczenie zakupionych towarow,
ustug lub innego rodzaju optaconej naleznosci. Informacja powinna by¢ podpisana przez
osobe odpowiedzialng za sprawy dotyczace rozliczen finansowych organizacji lub podmiotu,
o ktorym mowa w art. 3 ust. 3 ww. ustawy.

9. Termin i warunki skladania ofert

1. Oferty realizacji zadania nalezy sktada¢ wedlug wzoru okreslonego w Rozporzadzeniu
Przewodniczacego Komitetu do Spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r.
w sprawie wzorow ofert i ramowych wzoréw uméw dotyczacych realizacji zadan publicznych
oraz wzordéw sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2018 r. poz. 2057).

2) Oferty wraz z zatacznikami podpisane przez osoby upowaznione do sktadania o$wiadczen
woli w imieniu oferenta nalezy ztozy¢ osobiscie lub za posrednictwem poczty na adres: Urzad
Gminy Suwatki, ul. Swierkowa 45, 16-400 Suwalki w kopercie opatrzonej nazwa: ,,Otwarty
konkurs ofert na realizacj¢ Programu ,,Opieka wytchnieniowa” dla Jednostek
Samorzadu Terytorialnego — edycja 2024 w nieprzekraczalnym terminie 21 dni od dnia
ukazania si¢ ogloszenia w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy Suwatki tj. do dnia
02 kwietnia 2024 r. Decyduje data wptywu do Urzedu;

3. W przypadku ztozenia za posrednictwem poczty lub poczty kurierskiej, ,,Potwierdzenia
ztozenia oferty”, o ktdrej mowa w ust. 1, decyduje data wptywu do sekretariatu Urzgdu Gminy
Suwalki.

4. Oferty ztozone na niewlasciwych drukach, niekompletne lub zlozone po terminie nie beda
rozpatrywane.

5.Termin 1 warunki realizacji zadania opisanego w ofercie bedzie S$cisle okreslony
W umowie.




10. Informacja o zrealizowanych przez organ administracji publicznej w roku biezacym
i w roku poprzednim zadaniach tego samego rodzaju i zwiazanych z nimi kosztami.

W zwiazku z tym, iz konkurs tego typu realizowany jest po raz pierwszy, podanie informacji
o zrealizowanych przez Gmin¢ Suwatki w roku ogloszenia konkursu ofert i w roku poprzednim
zadaniach publicznych tego samego rodzaju i zwigzanych z nimi kosztami, ze szczegdlnym
uwzglednieniem wysokosci dotacji przekazanych organizacjom pozarzagdowym i podmiotom,
o ktorych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dzialalno$ci pozytku
publicznego i1 o wolontariacie jest niemozliwe.

Wojt Gminy Suwalki

I-/

Zbigniew Mackiewicz

Pouczenie:

Oferty wraz z zalgcznikami powinny by¢ ze sobg polaczone i ponumerowane. W przypadku
zatgcznikow zlozonych w formie kserokopii, kazda strona zalacznika powinna by¢
potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem przez osoby uprawnione. Jezeli osoby uprawnione nie
dysponuja pieczatkami imiennymi, sktadane dokumenty powinny by¢ podpisane czytelnie
z zaznaczeniem petnionej funkcji.



